
 
 
 
 
 

 

PROCEDIMENTOS PARA PREENCHIMENTO DO ARQUIVO DE PROPOSTA 

ELETRÔNICA. 
 

1º - Enviar e-mail para licita.samae@gmail.com, solicitando arquivo de proposta eletrônica.  

2º - É necessário que a empresa faça parte do cadastro de fornecedores do Município de Andirá, para 

aquelas que ainda não possuem cadastro, solicita-se que enviem cópia do contrato social e últimas 

alterações em anexo no e-mail acima, juntamente com o pedido do arquivo de proposta eletrônica.  

3º - Após recebimento do arquivo, siga o passo a passo descrito: 

 
 

A) Será enviado em arquivo compacto no formado (.rar ), conforme (figura 01) abaixo. Faça o 

download do arquivo em seu computador, e clique duas vezes para abrir o arquivo. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 01 – Arquivo da Proposta Eletrônica. 
 

 

B ) Em seguida abrirá a primeira tela, clique na pasta correspondente ao Pregão, conforme (Figura 02) 
 

abaixo:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 02 – Primeira Tela do arquivo de Proposta Eletrônica.  
 
 
 
“Você já parou para refletir hoje sobre a importância da água e sobre o que você tem feito para economizá-la?” 



 
 
 
 
 

C) Em seguida, abrirá a segunda tela da proposta eletrônica. Clique em ‘‘Proposta.exe‘‘, conforme 

demonstrado na (figura 03), abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 03 – Segunda tela da Proposta Eletrônica. 
 

D) Em seguida, abrirá a tela principal da Proposta Eletrônica, preencha todos os dados necessários 

(Fornecedor, CNPJ, Inscrição Estadual, Razão Social, Contato, Telefone, Endereço, Data da Proposta, 

Validade da Proposta, (preencha com os valores UNITÁRIOS da proposta, coloque a 

MARCA/FORNECEDOR) – certifique que todos os dados estão corretos e finalize clicando no 

‘‘disquete‘‘ para gravar, em seguida na ‘‘porta“ para sair, conforme (Figura 04) abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 04 – Tela Principal da Proposta Eletrônica.  
 

“Você já parou para refletir hoje sobre a importância da água e sobre o que você tem feito para economizá-la?” 



 
 
 
 
 
 
 

E) Ao gravar a proposta conforme passos anteriores, o arquivo deverá manter o formato abaixo 

(Figura 05). Grave o arquivo em CD ou Pen Drive e coloque juntamente com a proposta impressa 

dentro do envelope de Proposta Comercial. 
 

IMPORTANTE: Certifique-se que os dados foram gravados com sucesso, abra o arquivo do CD ou pen 

drive e verifique se os dados estão todos preenchidos corretamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Figura 05 - Arquivo Final Gravado em CD ou Pen Drive. 
 
 
 

 

Se ainda assim, persistir alguma dúvida quanto ao preenchimento, entre em contato com o SAMAE. 
 

E-mail: licita.samae@gmail.com 
 

Telefone: (43) 3538-1710 
 

Comissão de Licitação.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

“Você já parou para refletir hoje sobre a importância da água e sobre o que você tem feito para economizá-la?” 


