PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

Estado do Parana
Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190 - FONE: (43) 3538 8100
CNPJ - 76.235.761/0001-94

(PROJETO DE LEI N°. 001/2017 — PMA)

REPUBLICADO POR TER SAIDO COM INCORRECAQO

LEI N°. 2.861- A DE 12 DE JANEIRO DE 201/

Sumula: Dispbe sobre a criagdo de cargos em comissao na
Prefeitura Municipal de Andira-PR e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Andira aprovou e eu, IONE ELISABETH ALVES
ABIB, Prefeita Municipal de Andira, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados 0s seguintes cargos:

| — Secretario Municipal de Financas;

Il — Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Turismo;
[l — Secretario Municipal de Cultura e Comunicacao;

IV — Assessor Juridico do Gabinete.

Paragrafo Unico . Os vencimentos do Assessor Juridico do Gabinete serdo
equivalentes ao de Secretario Municipal.

Art. 2° A descricdo dos cargos e estrutura do organograma seguem as disposicoes
dos Anexos | e Il desta Lei.

Art. 3° Fica criada a Secretaria Municipal de Cultura e Comunicagdo, a qual tera
dotacédo orcamentaria propria, com as devidas alteracdes legislativas.

Paragrafo uUnico . A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura passa a
denominacéo de Secretaria Municipal de Educacédo, sendo que o Departamento de
Cultura e respectivos anexos passam a integrar a Secretaria Municipal de Cultura e
Comunicagéao, nos termos do Anexo Il desta Lei (Organograma).

Art. 4° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Paco Municipal “Braulio Barbosa Ferraz”, Municipio de Andira,
Estado do Parana, em 12 de janeiro de 2017, 74° da Emancipacao Politica.

IONE ELISABETH ALVES ABIB
Prefeita Municipal
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ANEXO |

DESCRICAO DOS CARGOS

Secretario Municipal de Financas

| - elaborar o calendério e os esquemas de pagamento;

[l - movimentar conjuntamente com quem de direito, as contas bancérias da Prefeitura,
endossando cheques destinados a depoésitos em estabelecimentos de créditos autorizados;
[ll - fazer inspecionar o processo de langamento de tributos, providenciando as correcdes
necessarias quando regularmente executado;

IV - fixar e alterar os limites das zonas e setores fiscais

V — aprovar as tabelas de valores de terrenos, de custo de construcdes, de enquadramento
das edificacbes e submeté-las ao Chefe do Executivo para expedicdo de decreto
respectivo;

VI — instruir e fazer instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacao fiscal, seja
por atendimento pessoal, seja por meio de publicacdo de editais, avisos, oficios e
circulares;

VII — determinar a realizacdo de pericias contdbeis que tenham por objetivo salvaguardar
os interesses das finangas municipais;

VIII — assinar conjuntamente com o Diretor do Departamento de Contabilidade, os boletins,
balancetes diarios e mensais, 0s balangos e seus anexos, as presta¢des de conta e outros
documentos de apuragéo contabil;

IX - tomar conhecimento diario, do movimento econémico e financeiro, verificando as
disponibilidades e mandando recolher aos estabelecimentos de créditos autorizados as
gquantidades excedentes as necessidades;

X — promover o pagamento de juros e amortizacdo de empréstimos;

X1 — exigir fianga dos Servidores responsaveis pela arrecadacéo de rendas ou guardas de
valores;

XII — mandar proceder ao balanco de todos os valores do Departamento de Tesouraria,
efetuando a sua tomada de contas sempre que entender conveniente e, obrigatoriamente,
no ultimo dia Gtil de cada exercicio financeiro;

XIII - tomar conhecimento das denuncias de fraude e infracBes fiscais, apura-las, reprimi-
las e promover as providéncias para a defesa do fisco municipal;

X1V - julgar em primeira instancia os processos de infracdes e apreensdes de mercadorias,
mantendo, reduzindo e cancelando as penalidades impostas, quando for o caso;

XV - julgar em primeira instancia, os processos de reclamagfes contra langcamentos e a
cobranca de tributos bem como os recursos interpostos pelos interessados, contra atos
praticados no exercicio de sua competéncia;

XVI - fiscalizar a aplicacdo de créditos, bem como de dotacdes orcamentarias,
comunicando ao Prefeito e aos 6rgados interessados, com a devida antecedéncia, o seu
esgotamento;

XVII — apresentar ao Chefe do Executivo Municipal, na periodicidade determinada pelo
mesmo, relatdrio sobre 0s pagamentos autorizados e realizados;
XVIII — autorizar a restituicdo de fiancas, caucfes e depositos;
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XIX — supervisionar os servicos de inscricdo, cadastro, lancamento, arrecadacdo e
fiscalizacdo de tributos;
XX - promover a arrecadacao de rendas nao tributarias;
XXI — promover a elaboragdo da proposta orcamentaria anual de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Executivo, conjuntamente com os elementos fornecidos pelos diversos
orgaos da Administracdo Municipal;
XXII - promover o controle de execugdo orcamentaria, de modo que a administracao esteja
permanentemente a par da execug¢ao dos programas de trabalho, previstos no orgamento;
XXIII - visar as certidOes relativas a situagédo dos contribuintes perante o fisco municipal,
XXIV — assinar os alvaras de licengas dos estabelecimentos comerciais e de prestacéo de
Servicos;
XXV- coordenar as providéncias para o recebimento das quotas federais e estaduais;
XXVI - promover a elaboragéo das presta¢des de contas de fundos, auxilios e subvengdes
recebidas;
XXVII - elaborar, quando solicitado, proposta para abertura de créditos adicionais;
XXVIII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Chefe do

Executivo Municipal.
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo

| - zelar para que o crescimento obedeca a uma planificacdo global inserida nas prioridades
da comunidade, e que nao desrespeite interesses do bem estar social;

Il - entre as funcdes estdo, promover e realizar os contatos com os industriais e
comerciantes que desejam criar atividade no municipio;

Il - dar assisténcia e acompanhamento aos projetos de instalacdo de industrias e unidades
comerciais;

IV - orientar o desenvolvimento industrial, comercial e turistico, no sentido de atingir os
objetivos estabelecidos pela Prefeitura;

V - manter os contatos necessarios com entidades das esferas estadual e federal no
sentido da obtencdo de recursos e orientagdo para o plano e para 0s projetos de
desenvolvimento industrial, comercial e turistico;

VI - propor ao Prefeito(a) medidas de protecdo, apoio e incentivo a instalacdo de industrias
e comércio, como isenc¢do de impostos, realizados de obras de infraestrutura e outras;

VII - zelar pela observancia de normas e leis de prote¢cdo ao meio ambiente por parte de
industrias e estabelecimentos comerciais, dando as instrugées necessérias e propondo as
medidas cabiveis;

VIl — analisar pedidos de concessdo de alvaras de localizagdo de industria, comércio e
Servicos;

IX - fazer andlise e inspecgéo para verificar se os alvards podem ser concedidos, em funcéo
de leis e normas referentes a instalacdo comercial e industrial, dentre outras de qualquer
natureza, informando a Secretaria de Administracdo e Finangas, nos respectivos
expedientes ou processos;

X — zelar pela realizagdo de vistorias destinadas a verificagdo da obediéncia de normas na
instalacdo de industrias, comércio e servigos, fornecendo instru¢cbes e dando prazos de
adaptacao, de acordo com o que a lei permitir;

Xl - organizar o comércio de ambulantes em feiras ou exposigcbes promovidas pelo
municipio, encarregando-se da fiscalizacdo naquilo que Ihe competir;

XIl - o controle das feiras livres e ambulantes;

Xl - executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Chefe do

Executivo Municipal.
Secretario Municipal de Cultura e Comunicacao

| — fazer auxiliar o Prefeito nas atividades de informagdo ao publico acerca da atuacdo e
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das realizacOes da Prefeitura;

Il - conceder e realizar pesquisas de opinido publica a respeito dos servigos e da imagem
do Prefeito;

Il - assessorar o Prefeito em seus relacionamentos com a imprensa,;

IV — chefiar o arquivo de noticias e comentarios divulgados na imprensa, de interesse da
Prefeitura;

V - promover a organizacdo de arquivo de recortes de jornais, relativo a assuntos de
interesse da Prefeitura;

VI — determinar a elaboracdo de notas, artigos e comentarios diversos, sobre as atividades
da Prefeitura, para divulgagéo pelos meios de comunicagao ao seu alcance;

VII - articular-se com os demais 6rgaos da Prefeitura no sentido de programar a divulgacéo
das realiza¢bes dos mesmos;

VIl — fazer organizar entrevistas e conferéncias através dos meios proprios para divulgagao
de assuntos de interesse da Prefeitura;

IX - coordenar a utilizacdo de material fotografico e manter o arquivo de fotocopias de
interesse da Prefeitura;

X — fazer providenciar junto aos oOrgdos da imprensa escrita e falada, a cobertura
jornalistica de todas as atividades e atos de carater publico da Prefeitura;

X1 — chefiar a organizagao do calendéario de promoc¢des culturais;

Xl — coordenar as promoc¢des de interesse do municipio, como cursos, congressos,
conferéncias, reunides culturais e cientificas, concertos, retratos, exposicdes, oficinas e
atividades turisticas;

Xl - organizar o desenvolvimento de projetos e programas que visem a programacao
cultural e turistica do municipio;

XIV — estimular o desenvolvimento cultural do municipio, através do estimulo ao cultivo das
ciéncias, das artes, das letras e da musica;

XV — realizar planos e ac8es para proteger o patrimdnio historico, cultural, artistico e natural
do municipio;

XVI - propor convénios com instituicdes culturais, de natureza oficial ou particular;

XVII - fazer manter atualizado registro de entidades e instituicdes de carater cultural do
municipio;

XVII — realizar a promogao de campanhas de difusdo de livros e elaboragdo de
monografias informativas sobre o desenvolvimento politico-administrativo, fisico-territorial,
social e econdmico do municipio;

XIX - executar outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Chefe do

Executivo Municipal.
Assessor Juridico do Gabinete

| - elaborar estudos, pesquisas, projetos de decisfes unipessoais e de despachos diversos,
sob a orientag&o da Procuradoria Geral do Municipio;

Il - recepcionar e atender pessoas e autoridades, quando ndo houver necessidade de que o
contato se dé diretamente com o Prefeito Municipal,

[l - executar atividades administrativas inerentes ao Gabinete do Prefeito, orientadas,
quando for o caso, pela Procuradoria Geral do Municipio;

IV - executar atividades administrativas em geral;

V - orientar os estagiarios na elaboracdo de pesquisas e minutas de decisbes unipessoais
de menor complexidade;

VI — realizar outras atividades determinadas pelo Prefeito Municipal, desde que n&o
adentrem nas atribuicbes dos advogados efetivos e ndo configurem atividade de
assessoramento a servidores e secretarias municipais.
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ANEXO Il

ORGANOGRAMA



Organograma
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