PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

Estado do Parana

Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190 - FONE: (43) 3538 8100
CNPJ - 76.235.761/0001-94

(PROJETO DE LEI N°. 55/2017 — PMA)

LEI N°. 2.916 DE 30 DE JUNHO DE 2017

Sumula: Altera a Lei Municipal n°® 2.282, de 28 de dezembro de
2011, que dispbe sobre o plano de cargos, vencimentos e
carreiras dos servidores publicos da administracdo direta e
indireta do Municipio de Andira, para criar cargos estatutarios e
colocar em extin¢cdo cargos celetistas.

A Camara Municipal de Andira aprovou e eu, IONE ELISABETH ALVES
ABIB, Prefeita Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica alterada a Lei Municipal n°® 2.282, de 28 de dezembro de 2011, que
dispbe sobre o plano de cargos, vencimentos e carreiras dos servidores publicos da
administracdo direta e indireta do Municipio de Andir4, para a criacdo de novos
cargos efetivos, alterando as Tabelas I, Il e Ill, conforme anexos.

Art. 2°. Ficam em extincdo os empregos publicos de Agente de Defesa Civil | e
Agente de Defesa Civil Il, criados através da Lei n° 1.584, de 10 de fevereiro de
2006, extintas as vagas nao ocupadas.

§ 1° Os empregados remanescentes permanecerdo contratados até a
aposentadoria, salvo nos casos de despedida por justa causa ou pedido de

demissao.

§ 2° Ficam elevados os vencimentos dos Agentes de Defesa Civil | e Il, celetistas,
que seguirdo a Tabela Il, de vencimentos e evolucdo salarial, referente aos

vencimentos do Agente de Defesa Civil estatutario.

Art. 3°. Faz parte integrante desta Lei, o Impacto Orcamentéario, nos termos da Lei
Complementar 101/2000.
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Art. 4°, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Paco Municipal Braulio Barbosa Ferraz, Municipio de Andira, Estado do
Paran&, em 30 de junho de 2017, 74° da Emancipacéo Politica.

IONE ELISABETH ALVES ABIB
Prefeita Municipal
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TABELA | — CARGOS
Denominacdes, Quadros, Carga Horéaria e Vagas

Carga
GRUPO OCUPACIONAL Horaria VAGAS
SUPERIOR Semanal OCUPADAS
AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL 20 horas Permanente 0 01
MEDICO PSIQUIATRA 12 horas Permanente 0 01
TERAPEUTA OCUPACIONAL 20 horas Permanente 0 01

Carga

GRUPO OCUPACIONAL Horaria VAGAS
NiVEL MEDIO Semanal OCUPADAS

AGENTE DE DEFESA CIVIL 44 horas* Permanente 0 06**

* Agente de Defesa Civil: a carga horéaria € de 44 horas semanais, com 8 horas diarias, ou
turno por escala de 12 horas por 36 horas de folga, ou 24 horas por 72 horas de folga,
podendo ficar de sobreaviso e em regime de compensacéo, conforme necessidade.

** Agente de Defesa Civil: o Edital de Concurso Publico, conforme conveniéncia e
oportunidade da Administragdo Publica, poder& destinar o total ou parcelas de vagas a um
determinado sexo.

*** Agente de Defesa Civil: o Edital de Concurso Publico podera prever exames fisicos e
psicotécnicos dos candidatos.
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TABELA I
Descricéo das Atividades e Fungdes dos Cargos

AGENTE DE DEFESA CIVIL — Ensino Médio Completo

Requisitos

Ensino Médio Completo.

Deve possuir CNH categoria D ou superior.

Descrigdo Sumaria

Cargo de apoio as atividades desempenhadas pela Defesa Civil. Carga horéria: 44 horas semanais,
com 8 horas diarias, ou turno por escala de 12 horas por 36 de folga, ou 24 por 72 horas de folga,
podendo ficar de sobreaviso e em regime de compensacdo, conforme necessidade.
Descricao Detalhada

a) atender ao publico no seu local de trabalho e nas atividades operacionais em campo;

b) registrar ocorréncias verificadas em seu horario de trabalho preenchendo formulério interno de
acordo com o sinistro ocorrido;

¢) dirigir viaturas, lanchas e botes da Defesa Civil, ou sob responsabilidade expressa desta;

d) operar radios portateis e/ou estacdes fixas e moveis, recebendo e transmitindo mensagens de
interesse da Defesa Civil;

e) participar de vistorias em imdveis, encostas, arvores, bem como outros locais que poderdo
colocar em risco a seguranca da comunidade redigindo formulario interno de acordo com cada
sinistro;

f) identificar e cadastrar locais publicos ou privados para utilizacdo de abrigo em caso de situagao
emergencial;

g) notificar, embargar e interditar obras e iméveis em risco, assim como solicitar demolicao apds
vistoria, quando se fizer necessario;

h) atuar em caso de emergéncia ou incidentes de pequeno, médio e grandes proporc¢des,
calamidade publica, incéndio, acidentes em instalagBes industriais, desabamentos, enchentes,
deslizamentos, vendavais, acidentes quimicos, nuclear e radiol6gico, acidentes em via publica,
entre outros, apresentando-se prontamente, mesmo ndo havendo comunicac¢éo formal;

i) recepcionar e cadastrar familias em abrigos organizando o espaco fisico de acordo com o sexo e
faixa etéria, solicitando alimentacdo, atendimento médico, social e outras necessidades afins;

) ministrar palestras para a comunidade em geral, a fim de informar a sociedade as a¢des da
Defesa Civil e medidas de protecéo civil;

k) zelar pela manutengdo de maquinas, equipamentos e seus implementos, limpando-os
lubrificando-os de acordo com as instru¢fes de manutencgéo do fabricante, comunicando ao chefe
qualquer irregularidade ou avaria;

I) realizar outras atividades correlatas determinadas pelo superior imediato.

Auditor Fiscal da Receita Municipal — Ensino Superi  or Completo

Requisitos

Bacharelado em Administracéo, Ciéncias Contabeis, Economia ou Direito.
Deve possuir CNH categoria B ou superior.

Descrigdo Sumaria
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Realiza as atividades de fiscalizacao tributéria, relativa aos tributos de atribuicdo arrecadatéria do
Municipio, seja através da previsdo constitucional ou de convénios realizados com outros entes da
federacdo. Fiscaliza o orcamento do Municipio, incluindo os repasses de transferéncias
constitucionais e aquelas voluntarias. As atividades poderdo ser exercidas dentro ou fora das
reparticGes municipais, conforme o caso concreto exigir. Possui independéncia e iniciativa prépria
para a atividade tipica de fiscalizacdo, a qual é atribuicdo automatica do cargo. S6 faz o que é
permitido em lei ou regulamento.

Descricao Detalhada

S&o atribuic6es do cargo de Auditor Fiscal da Receita Municipal:

| - em carater exclusivo, relativamente aos impostos de competéncia do Municipio, as taxas e as
contribuicBes administradas pela Secretaria Municipal de Financas;

a) constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emissédo eletrdnica, proceder
sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacdo e proceder
revisdo das declarac@es efetuadas pelo sujeito passivo;

b) controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizacao,
objetivando verificar o cumprimento das obrigacfes tributarias do sujeito passivo, praticando todos
os atos definidos na legislacéo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreenséo de livros,
documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens méveis e imoveis, no exercicio de suas
funcgoes;

c) supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagfes fiscais com as demais
administrag@es tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

d) avaliar e especificar os parametros de tratamento de informacéo, com vistas as atividades de
lancamento, arrecadacao, cobranca e controle de tributos e contribuicdes;

e) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
Orgéaos, as atividades de repressao a sonegacao fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;

f) desconsiderar atos ou negécios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia
do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacao tributaria, na
forma da lei;

g) analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativo-fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitagéo
de retificacdo de declaracdo, a imunidade, a quaisquer formas de suspenséo, exclusao e extingao
de créditos tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restituicao, ao
ressarcimento e a reducao de tributos e contribuicbes bem como participar de o6rgdos de
julgamento singulares ou colegiados relacionados a Administragéo Tributéria;

h) estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater Tributario, inclusive em processos de consulta;

i) elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referente a matéria
tributéria;

j) supervisionar as atividades de disseminacdo de informacdes ao sujeito passivo, visando a
simplificacdo do cumprimento das obrigac8es tributarias e a formalizacdo de processos;

k) elaborar minuta de célculo de exigéncia tributaria alterada por decisao administrativa ou judicial;
l) prestar assisténcia extrajudicial, salvo em agdo que figure como parte, aos 6rgdos encarregados
da representacéo judicial do Municipio;

m) informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa, em processos
analisados, antes do termo prescricional conforme o Codigo Tributario Municipal;

n) planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as atividades de fiscalizacao,
arrecadacdo e de cobranca dos impostos, taxas e contribuicdes;

0) realizar pesquisa e investigacao relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal;

p) examinar documentos, livros e registros de instituicbes financeiras, referentes a contas de
depdsitos e aplicacdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso.

r) verificar livros e documentos fiscais que serviram de base para apuracdo dos repasses
constitucionais.

s) verificar a correta implantagdo das empresas no Municipio, especialmente aquelas inscritas
como microempreendedor individual, microempresas e empresas de pequeno porte, com o fim de
observar a correta aplicagdo do tratamento especial dado pela LC 123/2006, evitando aplicacdo
incorreta da legislagéo tributaria.

a
a
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t) proceder a fiscalizacao dos tributos de competéncia arrecadatéria do Municipio, de modo a ir até
o local do fato gerador ou do empreendimento, se necessario, ou requisitando documentos.

u) no exercicio de suas funcdes, tera livre acesso a qualquer 6rgdo, ou entidade publica, ou
empresa estatal, estabelecimento empresarial, de prestacdo de servicos, comercial, industrial,
imobiliario, agropecuario, instituicées financeiras e residéncias para vistoriar iméveis, ou examinar
arquivos e equipamentos, eletrénicos ou nédo, documentos, livros, papéis, bancos de dados, com
efeitos comerciais ou fiscais, e outros elementos que julgue necessarios ao desenvolvimento da
acdo fiscal ou ao desempenho de suas atribui¢cdes, podendo fazer sua apreenséao.

v) solicitar auxilio de forca policial para o desempenho de suas fungfes, nos moldes do art. 200 da
Lei Federal n®5.172, de 25 de outubro de 1966.

X) permanéncia em locais restritos ou estabelecimentos e livre acesso a quaisquer vias publicas ou
particulares.

Il - em carater geral, sem prejuizo das demais atividades inerentes as atribuicbes da Secretaria
Municipal de Financas:

a) assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades superiores da
Secretaria Municipal de Financas ou de outros 6rgdos da Administracédo e prestar-lhes assisténcia
especializada, com vista a formulacdo e a adequacdo da politica tributaria ao desenvolvimento
econdmico, envolvendo planejamento, coordenacdo, controle, supervisdo, orientacdo e
treinamento;

b) coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administracédo
Tributaria;

) apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislagao tributaria municipal e para
0 aprimoramento ou implantacdo de novas rotinas e procedimentos;

d) preparar os atos necessarios a conversdo de depésitos judiciais em renda do Municipio, bem
assim a autorizacdo para o levantamento de depdsitos administrativos apés as decisées emanadas
das autoridades competentes;

e) proceder, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros 6érgdos, ao acompanhamento
gerencial, fisico e financeiro da execucéo orcamentaria;

f) orientar, coordenar e supervisionar tecnicamente os 6rgaos setoriais de orcamento;

g) planejar, coordenar, desenvolver, implantar e avaliar as atividades relativas a tecnologia de
informacdes tributarias e sistemas operacionais e programas de informatica relativos as atividades
de langamento, arrecadacéo, cobranca e controle de tributos e contribuigdes;

h) avaliar e planejar, concursos de acesso, programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de
capacitacao dos Auditor da Receita Municipal e demais servidores relacionados a Administracao
Tributaria;

i) acessar as informacdes sobre o andamento de ac¢®es judiciais que envolvam créditos de
impostos e contribuicdes de competéncia do Municipio;

j) executar atividades com a finalidade de promover acbes preventivas e repressivas relativas a
ética e disciplina funcionais dos servidores da pasta, verificando os aspectos disciplinares dos feitos
fiscais e de outros procedimentos administrativos;

k) informar processos e demais expedientes administrativos em matéria tributaria;

l) realizar analises de natureza contabil, econdmica ou financeira relativa as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

m) desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliagcdo da receita
tributéria;

n) controlar os repasses decorrentes das transferéncias constitucionais;

0) exercer as atividades de orientacéo ao contribuinte quanto a interpretacao da legislacéo tributaria
e ao exato cumprimento de suas obrigacdes fiscais.

MEDICO PSIQUIATRA — Ensino Superior Completo

Requisitos
Bacharelado em Medicina e especialista em Psiquiatria.
Deve possuir registro no Conselho Regional de Medicina, habilitado ao exercicio da psiquiatria.
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Descrigdo Sumaria

Realiza consultas médicas, emite diagnoéstico, prescreve tratamento. Aplica seus conhecimentos
utilizando recursos de Medicina preventiva e terapéutica para promover, proteger e recuperar a
salide dos clientes e da comunidade. Realiza a promocao, prevencao e reabilitagdo de portadores
de transtornos mentais. Participa de Junta Médica quando convocado. Coordena programas e
servigos em saude, efetua pericias. Executa tarefas afins.

Descricao Detalhada

a) trabalha também com equipe multiprofissional, na elaboracdo e na construcdo do projeto
terapéutico da unidade; conhecendo, diagnosticando, intervindo e avaliando a pratica cotidiana de
acordo com as necessidades da populacao da regido;

b) da atendimento psiquiatrico e terapéutico, inclusive em grupo;

¢) trabalha com oficinas terapéuticas e atividades de insercdo comunitaria;

d) representa a unidade em reunides, aulas e outras atividades quando solicitado pelo
coordenador; promove e participa de agdes intersetoriais com outras secretarias do poder publico e
sociedade civil, bem como com outras equipes da saude;

e) trabalha de acordo com as diretrizes do SUS;

d) preenche os impressos da unidade como, por exemplo, prontuario, laudo, etc, bem como
softwares da rede municipal, estadual ou federal,

e) interna em hospital geral;

f) acompanha o paciente internado;

g) encaminha internacdo em hospital psiquiatrico;

h) programa acdes para promocao da saude;

i) desempenha as atividades de assisténcia, promocéo e recupera¢do da saude e habilitacdo social
de modo interdisciplinar;

j) presta assisténcia em salude mental ambulatorial nos diversos niveis primario, secundario e
terciario;

k) presta assessoria e emite parecer sobre assuntos, temas e/ou documentos técnicos cientificos
relacionados a aspectos médicos;

I) atende os casos de urgéncia /emergéncia, primeiros socorros, fazendo os encaminhamentos
Necessarios;

m) interpreta exames subsidiarios (andlises clinicas, exames por imagens, anatomopatoldgicos,
etc.);

n) faz encaminhamentos as especialidades médicas sempre que necessario, em formulario préprio
de referéncia;

0) respeita e cumpre as ordens de seus superiores;

p) executa outras atividades correlatas que lhe forem designadas pelo superior imediato.

TERAPEUTA OCUPACIONAL - Ensino Superior Completo

Requisitos

Graduacao em Terapia Ocupacional.

Deve possuir registro no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — CREFITO.
Descrigdo Sumaria

Atende pacientes para prevencao, habilitacdo e reabilitacdo utilizando protocolos e procedimentos
especificos de terapia ocupacional. Realiza diagnésticos especificos; analisa condicdes dos
pacientes. Orienta pacientes e familiares. Desenvolve programas de prevencdo, promog¢do de
salide e qualidade de vida. Exerce atividades técnico cientificas. Assessora nas atividades do local
de lotacéo.

Descricao Detalhada

a) avaliar e auxiliar o paciente quanto as suas capacidades e deficiéncias.

b) eleger procedimentos de habilitacdo para atingir os objetivos propostos a partir da avaliacdo.

c) facilitar e estimular a participacao e colaboracdo do paciente no processo de habilitagdo ou de
reabilitacao.
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d) avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudancas e evolucgéo.

e) planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescricdes médicas.

f) redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares.

g) promover campanhas educativas; produzir manuais e folhetos explicativos.

h) utilizar recursos de informatica.

i) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.



