CAMARA MUNICIPAL DE ANDIRA — PR

182 LEGISLATURA
CNPJ 02.121.959/0001-00 — FONE (43) 3538.3644

(PROJETO DE LEI N° 36/2023-CMA)

LEI N°. 3.739 DE 06 DE OUTUBRO DE 2023

Sumula: “Modifica as atribuicbes e o valor da
Gratificagdo de Funcdo no ambito do Poder
Legislativo, revoga a Lei n° 3.141/2018 e da

outras providéncias”

A Camara Municipal de Andir4, Estado do Parand, aprovou eu
Adilson dos Santos, Presidente, nos termos dos 883° e 7° do artigo 45 da Lei

Orgéanica do Municipio PROMULGO a seguinte lei:

Art. 1° - Altera as atribuicdes e o valor da Gratificacdo de Funcdo no ambito do
Legislativo Municipal, passando a vigorar as funcdes e o valor atribuido no Anexo |
e as funcdes descritas no Anexo Il.

Art. 2° - Fica instituido a titulo de “FUNCAO GRATIFICADA” aos servidores ativos
concursados do quadro efetivo da Camara Municipal de Andird as funcbes de
Gestor do Portal da Transparéncia, Gestor de Publicacdo e Atos Oficiais, Gestor
do Departamento de Compras, Equipe de Apoio, Comissao de Recebimento de
Bens, Servicos e Materiais, Pregoeiro, Agente de Contratacao, Controlador Interno
e Fiscal de Contratos.

Paragrafo Unico. Fica vedada a atribuicdo de funcdes gratificadas aos titulares de

cargos provimento em Comissao, de livre nomeagéo e exoneracao.

Art. 3° - O impacto orcamentario em Anexo € parte integrante deste Projeto de
Lei.

Art. 4° As despesas com a execucao desta lei ocorrerdo por conta das dotacdes

orcamentarias proprias, suplementadas se necessério, sendo que os valores
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expressos no Anexo | deste Projeto de Lei serdo reajustados na mesma data e
forma que ocorrer as recomposicbes de inflagdo dos servidores publicos

municipais.

Art. 5° Os servidores contemplados por este Projeto de Lei desempenhardo suas
atribuicbes concomitantemente com as de seus respectivos cargos, sendo vedado
0 acumulo desta gratificacdo com o recebimento de qualquer outra gratificacéo,
inclusive ao servidor que compuser, ao mesmo tempo, a Equipe de Apoio e a
Comissao de Recebimento de Bens, Servicos e Materiais, caso em que devera

receber uma Unica gratificacdo, podendo optar pela maior.

Art.6° Para ter direito a gratificacdo que trata este Projeto de Lei, o Pregoeiro, 0
Agente de Contratacdo, a Comissdo de Recebimento de Bens, Servicos e
Materiais e a Equipe de Apoio, deverdo participar de todos 0S processos
licitatorios deste Poder Legislativo, inclusive dispensas e inexigibilidades.

Art. 7° Nenhuma funcdo gratificada sera devida ao servidor nomeado para
gualquer das funcdes gratificadas e que esteja afastado por motivo de licenca, ou
gualquer outro motivo previsto no Estatuto dos Servidores que impeca 0 exercicio

efetivo das fungdes.

Art. 8°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrério.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Andira “Dr.
Alvaro de Andrade Margoto”, Andird em 06 de outubro de 2023.

ADILSON DOS SANTOS
Presidente Biénio 2023/2024
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ANEXO |
SEQ. | NiVEL DA FUNCAO GRATIFICADA* REMUNERACAO
FG
- Departamento de Compras
- Portal da Transparéncia
- Publicagéo de Atos Oficiais
01 FG 01 - Controle Interno R$ 1.914,28

- Pregoeiro
- Agente de Contratagao
- Fiscal de Contratos

02 FG 02 - Membro da Equipe de Apoio R$ 957,11
- Comissao de Recebimento de Bens,

Servicos e Materiais

*Vedado o acumulo de gratificacbes. O servidor pode ra optar pela
gratificacdo de maior valor.

ANEXO Il
1) Funcdes do Controlador Interno

| — Dar transparéncia e publicidade ao Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual, bem como as prestacdes de contas

anuais;

Il — Efetuar dendncias e comunicagcfes a Ouvidoria do Tribunal de Contas do
Estado do Paranad — TCE/PR;

Il — Realizar Tomada de Contas Especial nos casos de verificacdo de desfalque
ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, pratica de qualquer ato ilegal,

ilegitimo ou de desperdicio de que resulte dano ao erario;
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IV — Ofertar pareceres nos relatorios de Gestado Fiscal, controle de limites de

despesas, empenhos e dividas, de acordo com o artigo 54 da LRF;

V — Verificar a atuacdo da Administracdo Publica, abrangendo fiscalizacéo

contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial;

VI — Verificar os limites de gastos com pessoal e gastos totais do Poder Legislativo

Municipal;

VIl — Programar e executar auditorias contabil, financeira, orcamentéria,

operacional e patrimonial, enviando ao TCE os respectivos relatoérios;

VIII — Realizar quaisquer outras medidas de fiscalizacdo que possam ser
promovidas para evitar o desperdicio de dinheiro publico, irregularidades

administrativas, financeiras e o combate a corrupcao;

IX — O(a) controlador(a) deve ser imparcial na analise e no processo decisorio,
sigiloso nas informac0des, e realizar os procedimentos e expedicao de instrucoes

de forma padronizada;

X — Assinar em conjunto com os ordenadores de despesas os documentos de

prestacao de contas, gestao fiscal e folha de pagamento;

Xl — Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que |Ihe

forem atribuidas por superior.

2) Pregoeiro/Agente de Contratacio
| — Acompanhar os tramites do processos de compras, promovendo diligéncias, se

for o caso;
Il — Conduzir a sesséo publica;

Il — Receber, examinar e decidir as impugnacbes e o0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, além de poder requisitar assessoria dos

responsaveis pela elaboracdo desses documentos;
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IV — Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos do edital;
V — Verificar as condi¢des de habilitacao;

VI — Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VIl — Receber, examinar e decidir 0s recursos;

VIl — Indicar o vencedor do certame e adjudicar o processo quando nao houver

recurso;
IX — Conduzir a equipe de apoio;

X — Encaminhar o processo licitatério e/ou contratacdo direta, devidamente
instruidos, apds a sua conclusdo, as autoridades competentes para a
homologacéao e contratacéo;

3) Gestor do Portal da Transparéncia e Publicacdo d  os Atos Oficiais

| — Gerenciar o Portal da Transparéncia, zelando pela exatiddo e atualizacdo das
informacdes determinadas pela Lei da Transparéncia e pelas recomendacdes do
Ministério Publico;

Il — Publicar os atos oficiais do Poder Legislativo no diério oficial dos Municipios do
Estado do Parand, ficando responsavel pela certificacao digital dos atos;

4) Membro da Equipe de Apoio/Membro da Comisséo de Recebimento de

Bens, Servicos e Materiais

| — Participar de todas as licitacbes que o Poder Legislativo venha a realizar,
auxiliando o Pregoeiro/Agente de Contratagao;
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I — Assinar como testemunha nos Contratos de Prestacdo de Servigos ou

Aquisicdo de Bens ou Materiais;

[l — Ser cadastrado em todos os procedimentos licitatorios, independentemente da

modalidade;

IV — Realizar todas as tarefas correlatas ao cargo, por iniciativa propria ou
mediante solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, do Departamento de

Compras ou do Superior.

V — Participar como membro da Comisséo de Recebimento de Bens, Servicos e

Materiais ou outra comissao pertinente;
5) Fiscal de Contratos

| — Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias a sua execucao, determinando o que for necessério a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados, e submeter aos seus superiores, em tempo

habil, as decisbes e as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,;

[l — Avaliar, continuamente, a qualidade dos servigos prestados e/ou materiais
fornecidos pelos contratados, em periodicidade adequada ao objeto do contrato e,
eventualmente, propor a autoridade superior a aplicacdo das penalidades

legalmente estabelecidas;

Il — Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas aos
servicos prestados e/ou aos materiais fornecidos, antes do encaminhamento ao

financeiro para pagamento;

IV — Realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato,
acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagcdo de apostilamentos e

termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;
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V — Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,

solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

VI — Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscal, trabalhista

e previdenciaria.
6) Departamento de Compras e Licitagoes

| - Gerenciar a realizagdo dos procedimentos licitatorios visando a contratacao de
servi¢os ou aquisicdo de bens ou materiais;

Il - Gerenciar os servicos pertinentes a elaboracdo de editais de licitagdes,
analisando seus enquadramentos legais e respeitando as inovagdes da legislacao
gue doutrina as atividades do Departamento, definindo a modalidade licitatoria

mais adequada para cada processo;

[Il - Coordenar e orientar a equipe de servidores, dentro das diretrizes legais que

norteiam os procedimentos licitatorios;

IV - Receber e analisar todos os processos referentes a aquisicdo de materiais,
contratacdo de servicos e obras, concesséo de espacos fisicos e oferta de bens,

definindo a modalidade licitatéria adequada para cada qual destas demandas;

V - Propor, quando for o caso, alteracbes em procedimentos e padrbes na fase

interna dos processos;

VI - Encaminhar minutas de editais para exame e emissdo de parecer perante a

Procuradoria da Camara Municipal,

VII - Auxiliar a equipe naquilo que for necessério para a emissédo de respostas aos
pedidos de questionamentos, impugnacdes e recursos advindos dos certames

licitatérios, salvo aqueles de ordem técnica;

VIII - Dar transparéncia aos certames licitatorios realizados pelo Departamento;
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IX - Emitir pareceres que fundamentem o ndo encaminhamento dos processos

recebidos;

X - Analisar todos os pareceres juridicos emitidos e, quando necessario, ajustar 0s
editais em consonancia com as diretrizes recomendadas por esta consultoria

juridica;

Xl - Realizar um planejamento de cursos e treinamentos que sejam atrelados as

atividades desenvolvidas, objetivando qualificar cada vez mais os servidores.
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