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PORTARIA N.© 18.064, DE 12 DE ABRIL DE 2024.

SUMULA: Dispbe sobre o deferimento de trabalho home office ao
servidor efetivo, ocupante do cargo de advogado, Murilo Aparecido
Corréa de Souza.

IONE ELISABETH ALVES ABIB , Prefeita Municipal de Andir4, Estado do

Parana, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei e,

CONSIDERANDO a previsdo do art. 19, inc. Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que determina a instituicdo, com auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, modelos de minutas de editais, de

termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos;

CONSIDERANDO o requerimento protocolado sob o n° 1.478, em 05 de abril de
2024, em que o servidor efetivo ocupante do cargo de advogado, Murilo Aparecido
Corréa de Souza, requereu o deferimento da realizacdo das funcdes do cargo via
home office ou de forma hibrida, justificando que os processos judiciais sdo todos
eletrébnicos e os procedimentos licitatérios na Lei n° 14.133/2021 estdo sendo

realizados de forma eletronica;

CONSIDERANDO que é comum nas procuradorias estaduais e da Unido a

realizacdo de atividades via remota pelos respectivos procuradores;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a forma da prestacdo do

servigo via remota requerida pelo servidor;

RESOLVE:

Art. 1° Considerando tratar-se de servico de natureza intelectual e com pouco
atendimento ao publico externo, cujas atribuicdes séo realizadas majoritariamente via
internet, fica deferido o requerimento de regime de trabalho denominado home office
pelo servidor efetivo, ocupante do cargo de advogado, MURILO APARECIDO
CORREA DE SOUZA, matricula n° 9.831, o qual sera prestado na forma da presente

Portaria.
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Art. 2° Considera-se home office o desempenho das fungbes, atribuicbes e
atividades do servidor de forma remota, mediante o cumprimento da jornada de

trabalho durante o horéario de expediente da Prefeitura de Andira.

§1° E pressuposto do home office que o servidor permaneca a disposicédo para
comparecimento presencial durante o cumprimento da sua jornada regular, a qualquer

tempo, se solicitado pelo(a) Prefeito(a).

§2° Aléem do comparecimento presencial por solicitagdo superior, o servidor em
home office também deverd cumprir sua jornada presencialmente sempre que houver
a necessidade, como reunides ou agendamento de atendimentos, audiéncias
presenciais, sessfes ou reunides da Camara Municipal, solicitacdo da Promotoria ou
do Juizo, ou quando o(a) Secretario(a) Municipal ou Presidente de Autarquia

compreender necessaria a presenca do servidor em alguma situacao.

Art. 3° Os efeitos juridicos do home office equiparam-se aqueles decorrentes
das atividades exercidas mediante subordinacdo pessoal e direta nas dependéncias

da Prefeitura Municipal.

Art. 4° O home office € uma concesséo facultativa da Administracdo e restrito as
atribuicdes que nao prejudiqguem o pleno funcionamento da unidade e o atendimento
presencial durante o horario de expediente, ndo constituindo direito ou dever do

servidor.

Paragrafo Unico. Dentre as atribuicbes do servidor em home office esta a de
permanecer disponivel, pelo periodo da sua jornada, durante o horario de expediente
da Prefeitura ou especifico da sua unidade, para o atendimento aos publicos interno e

externo, com a manutencao da qualidade do servico prestado.

Art. 5° S&o deveres do servidor em regime de home office:
| — cumprir as atribuicdes do cargo e estar a disposicdo via remota durante o

horario de expediente da Prefeitura;
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Il — realizar as atribui¢des de forma presencial na sua unidade de lotacdo sempre
gue for necessério;

Il — manter a realizacdo das atividades rotineiras a que estava sujeito no
trabalho presencial, bem como realizar tarefas adicionais, a critério do superior
hierarquico;

IV — informar e manter atualizado o numero de telefone para contato durante
todo o horario de expediente da Prefeitura;

V — desenvolver suas atividades de forma habitual em até 100 (cem) quildmetros
de distancia das instalacdes fisicas de sua unidade de lotacdo, de modo a permitir o
seu comparecimento em prazo razoavel, quando solicitada sua presenca pelo(a)
Prefeito(a), Secretario(a) ou Presidente de Autarquia;

VI — dispor de espaco fisico adequado ao desenvolvimento das atividades nas
condigdes de segurancga exigidas pelo servico, mediante a utilizagdo de tecnologias da

informag&o e comunicagéo.

Art. 6° O servidor em home office deverd providenciar e manter, as suas
expensas, as estruturas fisica e tecnoldgica necessarias e adequadas a realiza¢éo do
trabalho remoto, mediante o uso de equipamentos que atendam aos requisitos

minimos estabelecidos.

81° O Municipio ndo arcara com custo de aquisi¢cdo de bens ou servigos para o

servidor em home office.

82° O servidor deverd estar em posse de aparelho smartphone que tenha
instalado o software Whatsapp para facilitagdo da comunicacao, especialmente para

comunicacao com servidores, secretarios e prefeito(a).

Art. 7° O servidor em home office devera participar de acdes de
aperfeicoamento institucionais, as quais poderédo ser realizadas de forma presencial ou

a distancia, a critério da Administracéo.

Art. 8° Eventuais processos e documentos retirados das dependéncias da
Prefeitura devem ser devolvidos integros ao término dos trabalhos e sempre que

solicitado pelo gestor responsavel.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

" BT B CGC/MF - 76.235.761/0001-94 - Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190
o BFONE/FAX : (43)-3538-8100

—

Art. 9° O servidor em home office ndo tera direito:
| — adicional noturno;
Il — horas extras;

[l — banco de horas.

Art. 10 Compete a Prefeitura viabilizar o acesso e o controle de uso dos
sistemas de software da Prefeitura pelo servidor em home office, bem como informar

0s requisitos tecnoldgicos necessarios.

Art. 11 O periodo de deslocamento do servidor em home office para

comparecimento presencial na Prefeitura ndo é considerado como jornada de trabalho.

Art. 12 Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Gabinete do(a)

Prefeito(a).

Art. 13 Esta Portaria podera ser revogada a qualquer tempo a critério de
conveniéncia e oportunidade do (a) Prefeito (a), informando pessoalmente o servidor

com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia, via telefone, whatsapp ou e-mail.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.
Paco Municipal Braulio Barbosa Ferraz, Municipio de Andir4, Estado do Parana,

em 12 de abril de 2024, 81° da Emancipacao Politica.

IONE ELISABETH ALVES ABIB
Prefeita Municipa |



