PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

CNPJ 76.235.761/0001-94. Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190.
FONE/FAX: (43) 3538-8100

DECRETO N°.10.818, DE 28 DE MAIO DE 2025.

Sumula: Dispbe sobre a aprovacdo da
Instrugdo Normativa n°® 01/2025, da Secretaria
Municipal de Financas, que trata dos
procedimentos para alteragdo de cadastro
imobiliario mediante apresentacao de
Declaracao de Posse de Imovel.

A Prefeita Municipal de Andird-PR, EDNYRA APARECIDA
SANCHES BUENO DE GODOY FERREIRA, no uso de suas atribuicdes, que

Ihe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 62, inc. VI, da Lei Orgéanica do
Municipio de Andir4-PR, que atribui privativamente ao Prefeito(a) Municipal a

expedicado de Decreto;

CONSIDERANDO a devida observancia dos principios
constitucionais administrativos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, e eficiéncia, e as garantias constitucionais fundamentais da ampla

defesa, do contraditorio e do devido processo legal;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa n° 01/2025, da
Secretaria Municipal de Financas, que dispde sobre dos procedimentos para
alteracdo de cadastro imobiliario mediante apresentacdo de Declaracdo de

Posse de Imdvel.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Pago Municipal “Braulio Barbosa Ferraz”, Municipio de Andir4, Estado

do Paran&, em 28 de maio de 2025, 82° da Emancipacao Politica.

EDNYRA APARECIDA SANCHES BUENO DE GODOY FERREIRA

Prefeita Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

Dispde sobre os procedimentos para alteracdo de cadastro imobiliario
mediante apresentacdo de Declaracdo de Posse de Imovel.

A Secretaria Municipal de Finangas, por meio do Departamento de Cadastro e
Tributacéo, no uso de suas atribui¢cdes legais e administrativas,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos internos
relativos & atualizacdo do cadastro imobiliario com base em declaraces de
posse apresentadas por contribuintes;

CONSIDERANDO o disposto no art. 13 da Lei Municipal n° 1.440, de 26 de
dezembro de 2001 (Cédigo Tributario Municipal), que estabelece como
contribuinte do IPTU o proprietario do imovel, o titular do seu dominio util ou o
seu possuidor a qualquer titulo;

RESOLVE:
Art. 1°

A presente Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos a serem
observados pelos servidores do Departamento de Cadastro e Tributacdo para a
atualizacdo do cadastro imobiliario com base em Declaracéo de Posse de
Imoével firmada por contribuinte interessado.

Art. 2°
A Declaracéo de Posse devera conter, no minimo:

| — Qualificacdo completa do declarante;

Il — Endereco do imével objeto da posse, com referéncia ao numero do
cadastro imobiliario e, quando existente, matricula imobiliaria;

[l — Indicac&o do tempo de posse e finalidade (ex: moradia);

IV — Reconhecimento da possibilidade de cobranca do IPTU nos termos do art.
13 da Lei Municipal n® 1.440/2001;

V — Compromisso de comunicacédo ao Departamento em caso de alteracdo da
posse ou demais informacdes cadastrais;

VI — Assinatura do declarante.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, devera ser solicitado ao declarante que
reconheca firma da assinatura e anexe documentos que comprovem a posse,
como contas em seu home, contratos ou outros documentos correlatos.
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Art. 3°

A Declaracao de Posse devera ser protocolada junto ao Departamento de
Protocolo da Prefeitura, acompanhada obrigatoriamente dos seguintes
documentos:

| — Copia do RG e do CPF do declarante;
Il — Copia de comprovante de endereco do imovel declarado, contendo o
nome do declarante como titular.

Art. 4°

Recebida e conferida a documentacéo, os servidores do Departamento de
Cadastro e Tributacdo deverao:

| — Atualizar o cadastro imobiliario para inclusdo do nome do possuidor como
responsavel tributéario;

Il — Registrar a origem da alteracdo no histoérico cadastral do imoével;

Il — Anexar a declaracéo e os documentos apresentados ao dossié digital ou
fisico do imével.

Art. 5°

A atualizacao do cadastro com base na declaragdo n&do constitui
reconhecimento de propriedade, nem substitui os procedimentos legais para
fins de registro de dominio.

Art. 6°

O Departamento de Cadastro e Tributacdo podera indeferir o pedido de
alteracéo caso verifique inconsisténcias, omissdes ou auséncia de elementos
minimos de comprovacéo da posse.

Art. 7°

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Andira, 28 de maio de 2025.

~ DIRCEU LUIZ
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS



