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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
Fone: 0800.115.1500 Ramal 504                              e-mail: sme.andira2025@gmail.com


RELATÓRIO TÉCNICO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGÓGICA DA POLÍTICA MUNICIPAL DE ALFABETIZAÇÃO

Município: Andirá – Paraná
Ano: 2026
1. FINALIDADE
O presente Relatório Técnico tem por finalidade apresentar a estrutura administrativa e pedagógica destinada à implementação da Política Municipal de Alfabetização no âmbito da Secretaria Municipal de Educação de Andirá – PR, instituída pela Portaria nº 20.397/2026 – SME, que criou o Núcleo Municipal de Alfabetização – NUMA.
O NUMA tem como finalidade fortalecer a capacidade institucional da Secretaria Municipal de Educação para planejar, implementar, acompanhar e monitorar as ações de alfabetização da Rede Municipal de Ensino.

2. COMPOSIÇÃO E ATRIBUIÇÕES
O NUMA é composto por 05 (cinco) servidoras efetivas, com jornada de 40 (quarenta) horas semanais, distribuídas nas seguintes áreas:

	Área/Função
	Quantidade

	Alfabetização – 1º e 2º ano do Ensino Fundamental
	01

	Ensino Fundamental – 3º ao 5º ano
	01

	Educação Infantil – 4 e 5 anos
	01

	Educação Infantil – 0 a 3 anos
	01

	Educação Especial
	01

	Total
	05




Compete ao NUMA, de forma articulada com as unidades educacionais, planejar e acompanhar as ações de alfabetização; apoiar profissionais e unidades escolares; analisar resultados de aprendizagem; propor estratégias de intervenção; promover a articulação entre as etapas e modalidades de ensino; apoiar ações de formação continuada; e manter registros das ações desenvolvidas.
A coordenação do Núcleo é exercida pela Coordenadora Pedagógica de Alfabetização do 1º e 2º ano do Ensino Fundamental.
A estrutura corresponde à organização administrativa e pedagógica existente na Secretaria Municipal de Educação, não implicando criação de novos cargos públicos.

3. ORGANOGRAMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
↓
NÚCLEO MUNICIPAL DE ALFABETIZAÇÃO – NUMA
↓
· Coordenação Pedagógica de Alfabetização – 1º e 2º ano;
· Coordenação Pedagógica – 3º ao 5º ano;
· Coordenação Pedagógica da Educação Infantil – 4 e 5 anos;
· Coordenação Pedagógica da Educação Infantil – 0 a 3 anos;
· Coordenação Pedagógica da Educação Especial.

4. REGIME DE TRABALHO E TEMPO DEDICADO À ALFABETIZAÇÃO
As 05 (cinco) servidoras integrantes do NUMA são efetivas e possuem jornada de 40 (quarenta) horas semanais.
As atividades relacionadas à Política Municipal de Alfabetização são desenvolvidas no âmbito da jornada regular de trabalho, de acordo com as atribuições de cada servidora, o planejamento e as demandas da Secretaria 
Municipal de Educação, abrangendo planejamento, orientação, acompanhamento pedagógico, análise de resultados, formação e monitoramento das ações.
Assim, a estrutura instituída permite à Secretaria Municipal de Educação contar com servidores especificamente organizados para atuar de forma articulada na elaboração e implementação da Política Municipal de Alfabetização.

Andirá, 26 de outubro de 2026.


ROSILENE MARQUES FERNANDES FARINHA
Secretária Municipal de Educação
Portaria nº 18.980 de 11/02/2025
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