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Secretaria Municipal de Assisléncia Social e Educacao Profissionalizante

PLANEJAMENTO 2025
IDENTIFICACAO DO SERVICO: Protegao Social Basica e Especial
Embasamento legal: A Politica Publica de Assisténcia Social é requlamentada por
diversas leis e normativas. Dentre delas, esta a Norma Operacional Basica,
Recursos Humanos — NOB/RH, 2011. Esta normativa traz a composigao minima des
profissionais dos servicos socioasssitenciais. No ambito da gestao, a NOB/RH traz
que sao fungodes essenciais, dentre outras, a coordenacao da Protecao Social
Basica Coordenagdo da Protecao Social Basica e Especial. Assim, neste municipio
ha a Lei Municipal n°. 2.561 de 21 de outubro de 2014 que criou formalmente a
Divisdao de Protecdo Social Basica e Protecao Social Especial, na estrutura
organizacional da Secretaria de Assisténcia Social e Educacao Profissionalizante.
Principais dificuldades do servigo: a demanda de trabalho vem aumentando a
cada ano, com mais sistemas a serem respondidos, demandas e questionamentos
do Escritério Regional da SEDEF, do Ministério de Desenvolvimento Social: do
TCE/PR; do Ministério Publico e TJ/PR;
Sugestdes de melhorias: disponibilizar um estagiario de Pedagogia ou areas afins

para contribuir nas atividades.
Principais Atividades a serem desenvolvidas:

1) Reprogramacao de recursos: verificar os saldos remanescentes e
reprogramar para cada projeto/atividade, avaliando as necessidades de
despesas, apresentar nos Conselhos respeclivos para apreciagao e votagao e
enviar a Contabilidade;

2) Planejamento de uso dos recursos das deliberagoes cstaduais e
emendas, conforme scu objeto: acompanhar e atualizar o quadro dos
recursos estaduais e emendas, conferindo prazos para uso dos recursos,
natureza das despesas, articulando e orientando as servidoras do
Administrativo para as devidas aquisigoes/contratacoes,

3) Pesquisa e eiaboracio do Plano Municipal de Educagao Permanente do

SUAS: a Politica de Assisténcia Social, aponta para a necessidade de
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elaboragao de um plano de educacao permanente do SUAS que envolva

v)’

todos os servidores, assim, sera elaborado o primeiro plano municipal de
educagao permanente do SUAS:

Contribuicées nas atividades dos 06 Conselhos Municipais vinculados a
Secretaria M. de Assisténcia Social: contribuir para a elaboragiao e/ou
verificacao de Editais, Resolugdes, Atas e outros documentos pertinentes;
Participagao e apresentagao de pautas nas reunides; colaboracao para a
organizagao e realizagao das Conferéncias Municipais; Campanhas (Imposto
de Renda; 18 de Maio- Dia Nacional de Combate ao Abuso e Exploragao
Sexual de Criancas e Adolescentes; 15 de junho — Dia de conscientizacao da
violéncia contra a pessoa idosa);

Elaborar Plano de Agdo do SUAS WEB 2025: todo ano o Ministério de
Desenvolvimento Social abre o sistema para preenchimento do Plano de acio
do SUAS, assim, é necessario verificar e informar no sistema, as metas de
atendimento dos servigos socioassistenciais e da rede, bem como do
financiamento; apresentar no CMAS para aprovagao:

Elaborar Prestacoes de Contas dos Recursos Estaduais: conforme
abertura do sistema de informacdes, pelo Estado, é necessario verificar,
dentre outras coisas, o nimero de atendidos/atendimento, questionarios
sobre a execugao, insergao das notas fiscais e das informagdes sobre as
despesas, outros recursos (federal e municipal) para o mesmo objeto,
informacgées sobre a gestdao e o conselho/conselheiros; apresentar no
Conselho respectivo e depois inserir as informagdes de aprovagao e quando
necessario, elaborar justificativas sobre o uso dos recursos; responder
relatorio descritivo e enviar para o escritorio regional;

Elaborar os documentos de solicitagdao dos termos de fomento da APAE
e Lar dos ldosos Dona Aracy Barbosa, de recursos vinculados 2a
Secretaria M. de Assisténcia Social: os recursos a serem repassados para
as entidades APAE e Lar dos Idosos Dona Aracy Barbosa devem seguir uma
tramitagcao, que em resumo ocorre: apoés verificacao do recurso, orientar a
entidade para a elaboragéao do plano de aplicagao, apresentacgao e aprovagao
no Conselho respectivo, elaboragao dos documentos para solicitar os termos

de fomento para o devido repasse;
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8) Fiscalizar os repasses e execucao dos Termos de Fomento da APAE e
Lar dos Idosos Dona Aracy Barbosa de recursos vinculados a Secretaria
M. de Assisténcia Social: verificar junto ao site do TCE/PR, a execucao dos
recursos repassados as entidades, por meio de Fomento, se esta de acordo
com o plano de trabalho/aplicagao, emitir parecer: quando esta em desacordo
com o plano, elaborar Notificagédo e outros procedimentos:

9) Coordenar o processo de monitoramento do Plano Municipal de
Assisténcia Social 2022-2025 e elaboracio de relatério: considerando o
monitoramento anual das metas do Plano Municipal de Assisténcia Social, em
2025, faremos o monitoramento e avaliagao das metas referentes ao ano de
2024, com envio do instrumental e orientacao aos servigos, reuniées com os
servicos, elaboragado do relatorio e apresentagao no CMAS para apreciagao,
votacao e publicacéao;

10) Coordenar a elaboragao do Plano Municipal de Assisténcia Social 2026-
2029: considerando a obrigatoriedade de o municipio ter o Plano Municipal de
Assisténcia Social, para o periodo de 04 anos, em 2025 faremos a elaboracao
desse plano para o periodo de 2026-2029, reunindo-se com todos os
servicos, para elaboragao das metas/agées para o periodo dos 04 anos,
pesquisando para fazer de acordo com as exigéncias do SUAS e do TCE/PR,
organizacao/formatacao do documento, apresentagio no CMAS para
apreciagao, votagao e publicagao;

11) Participar da elaboragcao do Plano Plurianual PPA 2026-2029 no que
compete a Secretaria M. de Assisténcia Social: em 2025 participaremos da
elaboragao do Plano Plurianual PPA 2026-2029, com verificagao/atualizagao
dos nomes dos Projetos Atividades e recursos da Assisténcia Social;

12) OrientagGes aos servigos socioassistenciais: sempre que necessario,
prestaremos orientagao aos servigos sobre algum documento, normativa,

planejamento e relatorio, seja por telefone, e-mail, reuniao presencial, visitas
a0s servicos,

13) Inser¢cao mensal dos extratos das contas correntes e de investimento:
todos os meses €& necessario inserir no sistema on-line, os extratos das c/c e

de investimento dos recursos estaduais, no sistema de informagéao, bem como
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conferir juntamente com o seclor de conlabilidade, os valores dos restos a
pagar e informar nesse sistema:

14) Membre da escuta especializada: participar de reuniées corn os demais
membros da Escuta Especializada, fazer a Escuta quando solicitado e
pertinente, e/ou quando avaliado nao pertinente, elaborar a fundamentacéo;

15) Elaborar uma ficha de avaliagao dos servigos socioassistenciais: em
conjunto com a diretora do Departamento de Vigilancia Socioassistericial,
elaborar uma ficha de avaliagao dos Servigos socioassistenciais para
avaliagao dos mesmos e aplicar seu desenvolvimento, com elaboragao de
relatdrio semestral e apresentacao nos Conselhos:

16) Cadastro Nacional de Entidades de Assisténcia Social - CNEAS: conferir
e atualizar o cadastro das entidades socioassistenciais (APAE e Lar Dona
Aracy Barbosa) no sistema;

17) Prestacao de contas dos recursos federais: verificar as mudancas que
ocorrerao a partir de 2025, quanto a prestagao de contas dos recursos
federais, pois foi anunciado pelo Ministério de Desenvolvimento Social que
sera outro sistema, assim, €& necessario verificar junto a Contabilidade os
valores repassados, executados e saldos e registrar no sistema on-line a ser
disponibilizado pelo Governo;

18) Elaboragao dos Planos de Ag¢ao dos recursos Estaduais: quando ha nova
deliberagao de recurso estadual, apos leitura das normativas, & necessario
elaborar o plano de agao, apresentar no Conselho respectivo, alimentar o
sistema; Quando o recurso é transferido do Estado, € necessario fazer o
plano de aplicagao;

19) Outras: responder e encaminhar oficios, questionarios diversos solicitados,
participar de reunioes on-line e lives;

20) Diariamente: conferir e-mails, registrar as atividades do dia, leituras das
normativas decorrentes do trabalho;

21) Conselheira do Funpespa: participar de reunioes mensais,

Andira, 02 de dezembro de 2024.
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